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Nachrichten	schreiben	
Das	neue	Modul	„Nachrichten“	erlaubt	die	einfache	Kommunikation	unter	einzelnen	Lehr-
kräften,	Lehrergruppen	(z.B.:	Fachschaften),	einzelnen	Eltern	und	allen	Eltern	der	Klasse.	

	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

1.	
Im	Startbildschirm	bei	„Module“	das	Modul	„Nachrichten“	auswählen.	
Im	Modul	„Nachrichte“	kann	man	

1.	Nach	Kommunikationen	suchen	
2.	Eine	Kommunikation	aufrufen	
3.	Eine	neue	Kommunikation	starten	

	

2.	
Bei	einer	neuen	„Nachricht“	den	Empfänger	auswählen	(z.B.:	Eltern	einer	Klasse).		
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3.	
-	Betreff	(1)	und	Nachricht	(2)	eintragen.	Bei	Anhängen	(3)	können	Dateien	hochgeladen			
			werden	(am	besten	PDF-Format	benutzen).		
-	Achtung:	Möchte	man	Antworten	erlauben,	darf	man	das	Kreuzchen	(4)	nicht	vergessen.	
-	Senden	(5)	
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