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Elternsprechtag		
	
Der	Elternsprechtag	wird	rechtzeitig	über	den	Startbildschirm	angekündigt.	Dabei	wird	auf	
den	Eingabezeitraum	hingewiesen.	Startet	der	Eingabezeitraum,	so	wird	ein	neues	Eltern-
sprechtagsfeld	und	ein	Elternsprechtagsmodul	sichtbar.	In	diesem	Bereich	kann	man	Ter-
mine	bei	den	gewünschten	Lehrern	buchen.	
	

	
	
	
	
	
	
	

1.	
Im	Startbildschirm	bei	„Termine	eintragen“,	oder	über	„Module“	den	Elternsprechtag	
auswählen.	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

2.	
Im	Modul	Elternsprechtag	ihren	gewünschten	Zeitraum	auswählen	in	dem	Sie	Zeit	ha-
ben.	

3.	
Im	nächsten	Schritt	wählen	Sie	die	Lehrer	aus,	welche	Sie	für	Ihr	gewähltes	Kind	besu-
chen	möchten	(maximal	5	Lehrer	auswählbar).	Im	nächsten	Schritt	wählen	Sie	die	Lehr-
kräfte	für	Ihr	zweites	Kind	aus.	
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4.	
Der	Schulmanager	wählt	für	Sie	freie	Termine	bei	den	gewählten	Lehrkräften	aus	und	
zeigt	die	reservierten	Termine	(für	alle	Ihrer	Kinder).		

5.	
Nach	dem	Buchen	kann	die	Terminübersicht	ausgedruckt	oder	verändert	werden.		
	

BITTE	löschen	Sie	nichtbenötigte	Termine,	damit	diese	von	anderen	Eltern	
genutzt	werden	können.	Vielen	Dank!	Wir	wünschen	gute,	gewinnbrin-
gende	Gespräche!			
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